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Uni-Soft Task

Uni-Soft Task er et opgavestyrings veerktgj der organiserer og registrere din virksomheds opgaver og timer.
Ved at bruge Task-appen kan du og dine medarbejdere dagligt logge jeres arbejdstid, tilfgje materialebrug
og kvalitetssikre jeres arbejde direkte ind i dit eget Uniconta system. Der vil derfor altid veere et opdateret
overblik over de informationer der er tilknyttet de enkelte ordrer, hvilket vil lette byrden pa det
administrative arbejde betragteligt.

Den fglgende guide er delt op i to dele, hvor vi vil forsgge at guide dig bedst muligt gennem opstart og
daglig brug af Task-appen. | den fgrste del vil vi gennemga opsaetning inde i selve Uniconta. Derefter vil vi
se pa hvordan du bruger appen i jeres daglige arbejde.

Inden du gar i gang, vil det vaere en fordel hvis du har oprettet dine debitorer med alle relevante
oplysninger, som telefonnumre, mail, adresser, leveringsadresser mm.

Veerktgjet er udviklet og optimeret til brug pd iOS og Android enheder.



Uniconta opseetning

Task appens funktionalitet er styret inde fra dit Uniconta system, hvorfra alt opsaetning og tilpasning
foregar. | den fglgende sektion vil vi gennemga hvordan dine medarbejdere skal veere oprettet i Uniconta,
hvordan du opretter opgaver eller nye opgavetyper og hvordan du anvender de forskellige funktioner i

Uniconta til at skabe overblik og indsamle den information man sgger.

Det fgrste du skal ggre, er at tjekke at dine medarbejdere er oprettet i Uniconta, og dernaest velge et

nummer(brugernavn) og en mobil adgangskode til at logge pa Task-appen for hver bruger.

Firma > Medarbejdere

O a0

=
22 Firma <

Ll

Medarbejdere x

. . Startside Rediger alle
Firmaoplysninger

Kig i et Demo-Regnskab S > c ? @ = ]ml[ - & Q- = (] =
Dashboard - = = - - - - - - - - - - -
v Brugerrettigheder Tilfej Rediger Opdater Filter | Layout Timeregistrering Opgaver | Rapporter | Posteringer Vedhaftede Indstillinger  Godkend | Projekter | Alle
9 9 - - - - filer= - bilag felter
Administrer brugere
Anmodninger om firmaadgang = @J MNummer Mavn Stilling Gruppe Kostpris Salgspris | Mobiltelefon E

Anmod om firmaadgang

> Vediigeholdelse 1 Harry Poulsen Kontaktperson  Std 301,00 501,00

Kontakter DB Dennis Brennesen Medarbejder Std

Medarbejdere HH Hans Renbog Supervisor 250,00 850,00

Provisi

_m s i lesper Lazrling Medarbejder Std 230,00 300,00

Alle dokumenter

Alle notater MEP Michael Poulsen Medarbejder Std 300,00 995,00
PP Peter Petersen Medarbejder Std 200,00 450,00
THE Torben Hem Me APP .
T Tom Tomsen Me
Unisoft Mikael Jensen Sa¢ Projekt Kladde Timeregistrering -

Mobil aktiv "

Mebil adgangskode | demol123

Tirneregistrering

Betalingskonto 5825 -
WVis Tilbud W
Arbejdstidsvare -

Her kan du administrere samt se alt registeret information om den enkelt medarbejder. Her er der
mulighed for at tilfgje nye medarbejdere og redigere i eksisterende, det mest relevante information vil

blive gennemgaet pa naeste side.



Medarbejderplan opsaetning (opgavetyper)

F@r du begynder at udfylde medarbejderplanen, skal der laves lidt opseetning i forhold til de opgavetyper
der er behov for. Du har mulighed for at lave de opgavetyper som din virksomhed har brug for, herunder
kan man valge opgavetypens farveskema (den farve opgaven har pa medarbejderplanen) og beslutte
hvilke af disse opgavetyper der skal vises pa "Task-appen”, derved er der mulighed for kun at vise den

information pa appen som er relevant for medarbejderne.

Debitor = Vedligeholdelse > Medarbejderplan opgavetype

O cecawn-

& Debitor P | Medarbejderplan opgavetype x|
= Startside

Debitor

A DODHPDO DD @ &
Medarbejderplan Tilfej Kopier Slet Fortryd Gem Opdater | Filter Ryd | Layout Alle
Medarbejderplan timer linje  linje linje sletning filter - felter
» Salg
~ Rapporter Opgavetype | Farve nawvn |Vis pa App | Udfert | Faktureret | Kan ikke udferes |
Omsastning DK Kort Aben LightBlue
Kentoudtog Lukket LightPink
Posteringer
Abne poster Ferie Light¥ellow
Aldersfordelt saldoliste
Rente og rykker
Fakturaer
Felgeseddel
» Lagertransaktioner O
Kundestatistik F
Pivot-tabel
Kontakter L

Debitor afstemning
¥ Vedligeholdelse
Medarbejderplan opgavetype
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Her ses nogle eksempler pa opgavetype. Ved at bruge "Tilfgj linje” har du mulighed for at definere en ny
opgavetype (Opgavetype), farven pa opgavetypen (Farve navn), samt vaelge hvor opgavetypen skal veere

synlig (Vis pa App, Udfgrt, Faktureret).



Medarbejderplan

Medarbejderplanen giver overblik over alle nuveerende opgaver. Her er der mulighed for at redigere og
tilfeje nye opgaver. Disse opgaver er afhangige af hvilke “Opgavetyper” du har registreret.

Debitor = Medarbejder Plan

O ¢e-poo- ®© 0 & Unis
3. Debitor < || Medarbejderplan x
Startside
Debitor
Hurtigfakturs B © & QO @@ e @ & & @
NEed b i pla) Skift  Visledige | Forrige Tilbage Dags Fremad Maste Opdater Segialle | Tiligj | Komme/Gd  Flyt dbne
Medarbejderplan timer periode~  tider dato perioder | Opgave | Opgave | opgaver~
> Salg
~ Repporter Uge 26 Uge 26 Uge 26 Uge 26 Uge 26 U
Ormesstning DK Kort 27-06-2022 28-06-2022 28-06-2022 30-06-2022 01-07-2022 02-0
Mandag Tirsdag Onsdag Torsdag Fredag Le

Kentoudtog
Posteringer Ikke tildelt
Abne poster
Aldersfordelt saldoliste .
Dennis Brennesen
Rente og rykker

Fakturaer

Felgeseddel Hans Renbeg
Lagertransaktioner
Kundestatistik
Pivot-tabel
Kentakter

Debitor afstemning Jesper Larling

Harry Poulsen

¥ Vedligeholdelse

Medarbejderplan opgavetype
JeeIp an opgarE P Mikael Jensen

Medlarbejderplan arbejdstidsvarer

Medlarbejderplan kvalitetssikring
Medarbejderplan opsastning | Peter Petersen
Debitorgrupper

Ordregrupper
Tom Tomsen
Forsendelser

Leveringsbetingelser
Layoutgrupper Torben Hem
Mummerserier

Pa denne side har du mulighed for at se oprettede opgaver, flytte rundt pa opgaver samt oprette/redigere
nye opgaver.

Startside

DO HDIDODOD P ® &

Skift ~ Viz ledige | Forrige Tilbage Dags Fremad Measste Opdater Segialle | Tilfej | Komme/Ga | Flyt abne
pericde=  tider dato perioder | Opgave Opgave opgaver~

e Skift periode: Giver mulighed for at andre tidsperioden der vises i kalenderen, her kan du vaelge
mellem; arbejdsuge, uge, 2 uger.

Skift

periode=
B Arbejdsuge
B Uge

B 2Uger



Vis ledige tider: Tilfgjer alle disponible tider i kalenderen, pa samtlige medarbejdere.

Startside

B @ & A & O+ B B

Skift  Skjulledige | Forrige Tilbage Dags Fremad Nesste |Opdater Segialle  Tifgj | Komme/Ga | Flyt dbne
tider dafo

periode~ perioder Opgave | Opgave | opgaverw
Uge 26 Uge 26 Uge 26 Uge 26 Uge 26 Uge 26
27-06-2022 28-06-2022 29-06-2022 30-06-2022 01-07-2022 02-07-2022
Mandag Tirsdag Onsdag Torsdag Fredag Lardag
lkke tildelt
Dennis Brennesen 00:00 - 24:00 00:00 - 24:00 00:00 - 24:00 00:00 - 24:00 00:00 - 24:00 00:00 - 24:00
Disponibel Di: i Disponibel Disponibel Disponibel Disponibel
Hans Renbag 00:00 - 24:00 00:00 - 24:00 00:00 - 24:00 00:00 - 24:00 00:00 - 24:00 00:00 - 24:00
Disponibel Disponi Disponibel Disponibel Disponibel Disponibel
Harry Poulsen 08:00 - 16:00 08:00 - 16:00 08:00 - 16:00 08:00 - 16:00 08:00 - 16:00 08:00 - 16:00
Disponibel Di: i Disponibel Disponibel Disponibel Disponibel
Jesper Lerling 00:00 - 24:00 00:00 - 24:00 00:00 - 24:00 00:00 - 24:00 00:00 - 24:00 00:00 - 24:00
Disponibel Di: i Disponibel Dispenil Disponibel Disponibel
Mikael Jensen 00:00 - 24:00 00:00 - 24:00 00:00 - 24:00 00:00 - 24:00 00:00 - 24:00 00:00 - 24:00
Disponibel Di: i Disponibel Disponil Disponibel Disponibel

en uge tilbage

Tilbage: Ga en enkelt dag tilbage

Dags dato: Spring til dags dato uanset hvor du befinder dig i kalenderen.
Fremad: Ga en enkelt dag frem

Naeste: Ga en uge frem

Tilfgj Opgave: Tilfgjer en ny opgave til kalenderen.

Tilfgj Opgave X

Opgave id
Medarbejder 1 = +

Fra dato 28-06-2022 07:00 -

Til dato 28-06-2022 15:00 =

Crdre - Tilfgj Ordre
Opgavetype Aben -

Konto

Kontonavn
Adresse

TIf.

Kommentar

Gem Annuller

Komme/Ga Opgave: Har ingen betydning for dig som bruger, men skal ligge der til vores
programmgr @

Flyt 3bne opgaver: Flyt samtlige dbne opgaver i medarbejderplanen til mandag i aktuelle uge.



Medarbejderplan med eksempel

Her ses et eksempel pa en udfyldt uge pa medarbejderplanen, disse opgavetyper er udelukkende

eksempler, du skal altid oprette dine egne.
Debitor - Medarbejderplan

e Fakturering

o Fri
o Udfart
e Mgde

O -

© O [ unisoftProjekty H - W-BE- &4- A

Mine projekter: Thomas Pedersen | Medarbejcer Plan X |

Startside

Debitor

Hurtigfakiura _ﬁg/‘ e & & @,w P e &

M it Visledige  Forige Tiage Dags Fremed Naste Opdater  Tife
er st

Medarbejcler Plan Timer periode~ tid pgave

5 Salg

¥ Rapporter
Omszstning DK Kort
Kentoudtag
Posteringer

11-08-2021
Onsdag

09-08-2021
Mandag

10-08-2021
Tirsdag

lkke afsat

Abne poster

12-08-2021 13-08-2021
Torsdag Fredag

4 ha 15:00
Toftegardsvej 55, 9381 sulste Aben

Aldersfordelt saldoliste

Rente og rykker 46 - EU Kunde

Demo bruger

10:00 - 14:00

Aben

00:00 - 24:00‘ 00:00 —24:00|

Fakturaer

Lagertransaktioner

Kundestatistik
Pivot-tabel

Michael Poulsen 26- Demo kunde  06:00 - 15:00
Toftegardsve; 55, 9381 Sulste Aben

00:00 - 24:00

00:00 - 24:00
Ferie

00:00 - 24:00
Ferie

Ferie

Kontakter

Debitor afstemning
~ Vedligeholdelse
Medarbejder Plan Opgavetype
Medarbeder Plan Arbejdstidsvare
Medarbejder Plan Kualitetsliste
Debitorgrupper
Ordregrupper

Peter Petersen 25 - EU Kunde

00:00 - 24:00

projekt Admin

08:00 - 24:00| 25 - EU Kunde

Toftegdrdsve] 55, 9381 Sulste Aben | Toftegardsvej 55, 9281 Sulste Aben

00:00 - 24:00
Disponibel

10:00 - 16:00
Made

00:00 - 12:00

Forsendelser
06:00 - 15:00

Tom Tomsen 26 - Demo kunde
Toftegardsvej 55, 9381 Sulstz Aben

Leveringsbetingelser

00:00 - 24:00

00:00 - 24:00
Ferie

00:00 - 24:00
Ferie

Ferie

Layoutgrupper

Nummerserier

Leyout for faktura

E-mail-opszstning

Log

Fejliog

Dokument-beskeder
=

Bkonomi

Torben Hem

o
B CRM

W Kreditor
E Lager
T Projekt
2 Fima

Sg Administrator

K Verktgjer

14-08-2021 15-08-2021
Lordag sondag




Medarbejderplan - Tilfgj opgave

Tilfgjelse af nye opgaver til medarbejderplanen kan ggres ved enten at interagere direkte i planen pa den

pagaldende dag, eller ved at bruge knappen "Tilfgj Opgave”.

Debitor - Medarbejderplan

Tilfaj Opgave 23 Tilfej Opgave
Medarbejder - Medarbejder | MBP = -
Fra dato 06-08-2021 00:00 Medarbejder 2 | TT v
Til dato 06-08-2021 00:00 Fra dato 06-08-2021 00:00 -
Crdre Tilfigj Ordre Til dato 07-08-2021 00:00 >
Opgave Aben Ordre 33 v Rediger Ordre
Konto Opgave Aben =
Kontonavn Kanto 123456 -
TI. Kontonavn EU Kunde
TIf, 28491231
Kommentar Husk vaerktaj fra materialeskuret!
Kommentar
Gem Annuller
Gem Annuller

e Opgave ID: Ggr det muligt at skelne mellem forskellige opgaver pa samme ordre.

e Maedarbejder: Tilfgjer specifik medarbejder til opgaven beskrevet via initialer. Hvis du ikke har
tilfgjet en medarbejder f@r du gemmer, bliver opgaven vist pa medarbejderplanen som “lkke
tildelt”.

e Fra/til dato: Opgavens forventede tidsforlgb

e Ordre: Ordrenummeret pa den specifikke opgave. Kan eksempelvis vaere en kunde.

e Opgave: Typen af opgave.

e Konto: Debitorens konto id.

e Kontonavn, adresse og TLF: Bliver automatisk udfyldt baseret pa ordren.

¢ Kommentar: Kommentar til opgaven, efter opgaven er oprettet bliver kommentarer fra bade Task-
appen og medarbejderplan-siden vist i kommentarfeltet.

e Intern kommentar: Denne vises IKKE pa appen.

e +/-: Tilfgj flere medarbejdere pa samme opgave, eller fjern en tilfgjet medarbejder.

e Tilfgj/rediger ordre: Giver nem adgang til at oprette en ny ordre, eller at redigere i den

igangvaerende.




Medarbejderplan timer

Medarbejderplan timer giver overblik over alle registrerede timer fra medarbejderne, her far du alt

information til arbejdstiden pa den enkelte medarbejder:

Debitor - Medarbejderplan timer

Opgave id: Nummer som ggr det muligt at skelne de forskellige opgaver pa den samme ordre.
Beskrivelse: Medarbejderens komme/ga-tidspunkter.

Opgavetype: Opgavetypens unikke nummer (30 = Udfgrt, 21 = Aben etc.)

Opgavetype navn: Hvilken type opgave der er tale om.

Ordre: Hvilken ordre opgaven hgrer til.

Konto: Kundens konto.

Kontonavn: Navnet pa kundens virksomhed.

Medarbejder: Initialerne pa den medarbejder, der har brugt arbejdstid pa opgaven.
Medarbejdernavn: Fulde navn pa medarbejderen.

Til/Fra Dato: Arbejdstidens tidsforlgb.

Pause leengde: Den afholdte pause.

Arbejdstid: Den brugte arbejdstid pa opgaven. Er der registreret en pause, vil denne veaere trukket
fra.

Medlarbejderplan timer X

Stal

+

rtside

8 @

Tilfgj Kopier Slet

linje

linje linje

Opgave id

1031
1066
1066
1066
1066
1081
1077
1069
1066
1103
1083
1070
1066
1072
1112

Disse data er indtastet pa den mobile Task-app. Her har medarbejderne registreret i hvilket tidsrum de har

& @ e FF @ = ¥

Fortryd Gem Opdater Filter Ryd | Layout | Alle
sletning filter - felter
Beskrivelse Opgavetype Opgavetype navn Ordre Konto Kontonavn Medarbejder Medarbejdernavn | Fra dato Til date Pause lz=ngde

4 Faktureret 7962 76822020 H.P. Entreprengrm... 4 Stefan 05-10-2021 12:00 05-10-2021 21:30 050 *
Komme/Ga 1 Brian 06-10-2021 13:38 06-10-2021 13:38
Komme/Ga 1 Brian 06-10-2021 15:38 06-10-2021 15:38 E
Komme/Ga 1 Brian 06-10-2021 13:38 06-10-2021 13:40 i
Komme/Ga 1 Brian 06-10-2021 15:44 06-10-2021 15:44

4 Faktureret 8040 86685556 Klaus Damgaard 5... 2 Jimmy 06-10-2021 16:00 06-10-2021 17:00

4 Faktureret 8038 87476060 Brdr. Maller 3 Morten 06-10-2021 14:00 06-10-2021 17:00

4 Faktureret 8036 granagr DAUGBJERG MASKL... 4 Stefan 06-10-2021 06:00 06-10-2021 18:00
Komme/Ga 2 Jimmy 06-10-2021 18:42 06-10-2021 1842

4 Faktureret 8038 87476060 Brdr. Maller 2 Jimmy 06-10-2021 17:00 06-10-2021 19:00

4 Faktureret 8043 76822020 H.P. Entreprengrm... 2 Jimmy 06-10-2021 19:00 06-10-2021 21:00

4 Faktureret 8036 granagr DAUGBJERG MASKL.. 2 Jimmy 06-10-2021 06:00 06-10-2021 16:00 0,50
Komme/Ga 1 Brian 07-10-2021 0&:18 07-10-2021 0&:18

4 Faktureret 8037 70225700 5.0, KJERSGAARD.., 2 Jimmy 07-10-2021 06:00 07-10-2021 17:30 0,50

4 Faktureret 8044 86423638 DANISH STEVEDOR... 2 Jimmy 07-10-2021 17:30 07-10-2021 19:00

arbejdet pa den enkelte opgave, og hvor lzenge de har holdt en evt. pause. Mere om dette kommer nar vi
gennemgar Task appen pa telefonen.



Kvalitetssikring opsatning

Kvalitetssikring giver dig som virksomhed en mulighed for at dokumentere dit arbejde. Her har du mulighed
for at opsaette forskellige kvalitetssikringslister, med bade tekst, fotos og tjeklister, sa de passer til
forskellige opgaver. Du bestemmer selv hvad der skal pa listen, og hvilke punkter der skal vaere et krav fgr

indsendelse.

Farst vil vi se pa hvordan du opsaetter listerne, og dernaest pa hvordan du finder frem til de indsendte filer.

Debitor = Vedligeholdelse = Medarbejderplan kvalitetssikring

Under Medarbejderplan kvalitetssikring har du mulighed for at oprette en liste som kan tilfgjes til ordrer,
du kan oprette sa mange forskellige variationer, som du har behov for. Det er muligt selv at give listen et
ngglenummer, eller at lade systemet selv tildele et. Det anbefales dog kraftigt at listen navngives, sa du

undgar eventuel forvirring ved brug af mere end én liste.

For at konfigurere hvad der skal vises pa kvalitetssikringsdokumentet, skal du markere en linje pa
kvalitetssikrings siden og trykke pa ”Ga til linjer” knappen.

€© +resE®

S Debitor < Kvalitetssikring >
- Startside
Medarbejderplan timer — = =

v selg it i) @ &ED & & & &
Salgsordrer Tifwj Kopier Slet Fortryd Gem | Gatil || Opdater Filter Ryd | Layout | Alle
Tilbud linje linje linje sletning T filter z Felter
Masseopdater
Salgskladde KeyStr KeyMName Beskrivelse

~ Rapporter 488 test Smeretjekliste JCB 600

Omsztning DK Kort 480 liste 2 Tjekliste JDC 1000
Kontoudtog
Posteringer
Abne poster
Aldersfordelt saldoliste
Rente og rykker
Fakturaer
> Lagertransaktioner
Kundestatistik
Pivot-tabel
Kontakter
Debiter afstemning
v Vedligeholdelse
Medarbejderplan opgavetype
Medarbejderplan arbej e
Medarbejderplan kovalitetssikring

Debitorgrupper
Ordregrupper
Forsendelser
Leveringsbetingelser
Layoutgrupper
MNummerserier
Layout for faktura
E-mail-opsastning
Log

@konomi
3. Debitor
Bs CRM
T Kreditor
[E] Lager
TE Projekt
= Firma
T Administrator

I veerktojer



Herunder er det sa mulig at lave din tilpassede liste, ud fra de krav der er til dokumentation af den enkelte
opgave. Ved at tilfgje linjer kan du specificere hvad der gnskes dokumenteret, og hvordan dette skal
registreres (tekst, enhed, foto). Du kan her ogsa bestemme om de forskellige linjer skal vaere frivillige eller

obligatoriske. Ggres de obligatoriske, er det ikke muligt at indsende kvalitetslisten fgr de er udfegrt.

Kvalitetssikring | Linjer:488 Smaretjekliste JCB 600 >

Startside

+ 8@ o A c ¥ ¥ B

Tilfej Kepier 5let  Fortryd Gem | Opdater Filter Ryd  Layout  Alle

linje  linje linje sletning filter - felter

Beskrivelse Kontraller Tekst Enhed Foto Razkkefalge « | Tvungen
Antal smaresteder ™ 1

Tjek stand af smoresteder v 2 W
Billede far eventuelt reparation W 3

Skal der repareres smaresteder? W 4

Billede after reparaticn W 5 W
Smer JCB 607800 (4 steder, samt tjek tilstand) og meg... W 6

o Beskrivelse: Tekststykket som vises i dokumentet til kvalitetssikringen (se side 14).

e Kontroller: Genererer et afkrydsningsfelt ud for beskrivelsen pa Task-appen.

o Tekst: Genererer et tekstfelt som du kan notere i.

e Enhed: Fastslar hvilken enhed der skal noteres i tekstfeltet. f.eks. “stk.”, "liter”, “gram”, "paller”,
"kilowattime” etc..

e Foto: Tag et billede.

o Rakkefglge: Definerer raekkefglgen som linjerne skal vises i pa Task-appen. @nsker du at @ndre i
raekkefglgen ggres dette ved at aendre tallet til et tal mellem de 2 linjer hvor du gnsker den
placeret. "Gem” og "opdater” og linjen flytter sig til den gnskede plads.

e Tvungen: Szetter felter til at veere Obligatoriske. Du kan ikke indsende kvalitetslisten fgr de tvungne
felter er udfyldt.
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Kvalitetssikring — Tilfgj

For at tilfgje en kvalitetssikringsliste er der flere muligheder. Du kan vaelge mellem fglgende:

Debitor = Salg > Salgsordre

O e

s

- Debitor ¢« || Salgsordrer x

Startside

Rediger alle

Debitor

Hurtigfaktura
Medarbejderplan
Medsrbejderplan timer

) &

Opret Rediger
ordre

~ 5
BT e
T 21212121 Demo kunde
Masseopdater 3343434 Olsens flyttefirma
Salgskladde aarssoss St 205
¥ Rapporter b ni-Soft Ap
Omsztning DK Kort 0 69696969 Torben meget meg...
Kentoudtog O 12245672 Michzel
Posteringer _
0 1235678 Michae!
Abne poster
Aldersfordett saldoliste O 123456 EU Kunde
Rente og rykker 12345678 Michael
Fakturaer
69696969 Torben meget meg...
> Lagertransaktioner
Kundestatistik 69606960 Torben meget meg.
Pivot-tabel 12345678 Michae!
Kontakder 12345678 Michael
Debitor afstemning
~ Vedigeholdelse 12345678 Michae!
Medarbejderplan opgavetype 12345678 Michael
Medarbejderplan arbejdstidsvarel 123156 €U Kunde
Medarbejderplan kvalitetssikring =
Debitorgrupper 12345678 Michael
Ordregrupper 12245678 Michae!
Forsendelser 12345678 Michael
Leveringsbetingelser
123456 EU Kunde

Layoutarupper

+ @5
. Devior < || salgsorcrer | Ordrenst x
Startside
Debitor =
Hurtigfaktura B & o a@
Medarbejderplan Gem Gem &g Annuller Slet  Skabeloner | Layout
Medarbejderplan timer tillinjer - A
v salg
Salgsordrer r—
Tilbud
Mssseopdater Konto U
Salgskladde Kontonaun Olsens flyttefima
~ Repporter
Omsaetning DK Kort Oprettet 26-08-2021 10:26:00
Kontoudtog saldo 000
Posteringer Forfalden 000
Abne poster —
Aldersfordelt saldaliste freditmals 0%
Rente og rykker Kontaktperson
Fakturaer
» Lagetransaktioner Reference
Kundestatist
Pivot-tabel Deres ref
Kontakter Rekvisition
Debitor afstemning Vores ref
¥ Vedligeholdelze
Medarbejderplan opgavetype b feemia
Medarbejderplan arbejdstidsvarer| | Toldnummer
Efterse ny traktor
Debitorgrupper
Orcregrupper
Forsendelser
Leveringsbetingelser p—
Layoutgrupper
Nummerseier Gruppe
Layout for faktura T —

Leveringsdato 26-08-2021

Bkonomi
Lev-dato bekresftet

m

< Slutrabat %

g CRM Betaling

W Kreditor Forfaldsdato
Forsendelse

Lager

Dt Leveringsbetingelse

e RS Medarbejder

=

& Fima Udligning

o Administrator Fast-tekst
Valutakode -

U mrtriar

cCx® @ = B

Opdater Filter | Layout Ordrelinjer Opdater
- dokument~

B 14

Fakturaer Kontakter Vedhaftede
filer~.

Ordrenu.. | Leveringsdato

2021

61 26-08-2021

59 12-08-2021

51 22-06-2021
50 14-06-2021
49 14-06-2021
48 14-06-2021
47 14-06-2021
45 14-06-2021
45 11-06-2021
4411062021
43 11-06-2021

Leveringsadresse

Leveringsnavn
Leveringsadresse |
Leveringsadresse 2
Leveringsadresse 3
Leveringspostnummer
Leveringsby

Leveringsland
Ordrebekrasftelse udskrevet
Plukliste udskrevet
Folgeseddel udskrevet
Sidste folgeseddel

Leveringsadresse

Fakturaadresse lig leveringsadresse

Faktura
Omscetningskanto
Fakturakonte

Slet ordre efter fakturering

Slet komplet faktureret ordrelinje

Gentagelse
Sidste faktura

Neeste faktura
Abonnementets slutdato
Prisliste

Layoutgruppe
Fakturadato

Fordeling

Projekt

Projekt
At

oo

rdre

&=

Kopier

inclkebs/salgs
Linjesum | Linjer
500000 1
273500 3
500000 1
2400 1
654500 2
69.24000 1
107500 2
25000 1

Toftegirdsvej 55

9381
Sulsted

Denmark

i
i

Valuta..,

Projekt

DB | Deres ref

3.000,00

1.460,00

470000
14,00

2620,00

2424000

700,00

125,00

L

Vores ref

Reguleringer Posteringsgrundlag | Godkend | Alle
felter

Kommentarer

Efterse ny traktor
Efterse traktor

Husk seler - ag fiv

Flyt CBJ 600 il arbe.
Smaring af JC 600
Test

Smarring af JCB

Giv mig 53 den pak..

Hej
tert
Smarring

Hutteli

it
Uc-g700se

Ker ordentligt!

Smar tak

Kualitetssikring

Kualitetssikringsliste

488 Smoretjekliste JCB 600
490 Tjekliste JDC 1

oK Annuller

© O [ Uni-SoftProjekty W (- - B E- &- A

o) =i

Hent arbejdstid
f

or opgaver
Slutrau. | Betaling | Kontaktperson Medarbe.. | Opgave Slet
El

Nettog UniSoft o

El

Netto8 MBP v

Nettod MBP v

Nettod MBP El

Nettog MBP W

Nettod MBP E

£

Nar du kommer ind pa en ordre, kan du se en kolonne der hedde ”Kvalitetssikring” nar du trykker pa den,

far du en liste af de muligheder som du oprettede under ”Kvalitetssikring opsaetning” (side 9), og sa kan du

veelge hvilke lister der skal vises ved kvalitetssikring pa ordren. Indholdet af listerne vil blive vist pa Task-

appen (se side 27).
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Kvalitetssikring udfgrt

For at tilga de indsendte dokumenter fra kvalitetssikringen pa en udfgrt opgave, skal du via
medarbejderplanen finde den specifikke opgave. Nar du klikker pa opgaven, vil der nu i redigeringsboksen
veere tilfgjet et felt der hedder ”kvalitetssikring”. Det vil her veere muligt at trykke pa knappen ”Ga3 til

vedhaeftede filer”, hvor du vil finde den indsendte liste og billeder.

Medarbejderplan - Rediger opgave - Ga til vedhaeftede filer

26-07-2021 27-07-2021 28-07-2021 28-07-2021
Mandag Tirsdag Onsdag Torsdag
Rediger Opgave 2.4
Medarbejder PP = +
00:00 - 24:00
Ahen Fra dato 27-07-2021 00:00 =
Til dato 31-07-2021 00:00 =
Ordre 56 - Rediger Ordre
I 56 - EU Kunde 00:00 - 24:00] COPoevebpe  Aben ) ﬂ
Aben | oo 123456 - n
Kontonavn EU Kunde
Adresse
TIf.
Test
Test 4
E|
Kommentar
n
Kvalitetssikring G2 til Vedhaeftede filer I
Udfart Slet Gem Annuller

Dernaest bliver du fgrt videre til en ny side, hvor du kan se en oversigt over alle de dokumenter der er
indsendt til den specifikke ordre.
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Pa siden far man noget information om dokumentet, samt mulighed for at definere typen:

e Oprettet dato: Dato og tid for indsendelsen af dokumenter.
e Brugernavn: API brugeren, som er logget pa Uniconta.
o Filtype: Hvilken type fil der er indsendt (eksempel: PDF, PNG).
o Tekst: Overskriften til dokumentet. | billedernes tilfaelde er der tilfgrt hvilken opgave det hgrer til
og i dette eksempel om det hgrer til fgr eller efter reparation.
e Entydigt id: Unikt id der bliver genereret ved hvert nyt dokument der bliver indsendt.
e Stgrrelse: Filstgrrelsen i kilobyte.
o Afkrydsningsfelt: "Faktura”, "Tilbud”, ”Bekraeftelse”, "Fglgeseddel”, “Rekvisition”. Her tjekker du af
hvis og hvor du gnsker at tilfgje dokumentationen.
e Sidst opdateret: Hvornar der sidst har vaeret en opdatering. Dette vaerende sig bade fra
applikationen og PC.
Startside
DD O0H © @@ & © &
Tilfg] Rediger OpICILEt\E;- Gem | Opdater | Layout  Vis 55n1n1TPIe§g Ve((jlhe‘sftgl f;l\‘lle
indhold - to pdf'er 1 Outloo elter
Oprettet dato Brugernavn Filtype | Url Tekst Gruppe Entyd... | Sterre... | Faktura T
29-08-2022 11:34 Uni-5oft Task D... PDF Kualitetssikring 1 73
29-08-2022 11:34 Uni-5oft Task D... PNG Kvalitetssikring Opgave: 1697 Tjekliste JOC 1000 - B1 2 3806
20-08-2022 11:34 Uni-Soft Task D... PNG Kvalitetssikring Cpgave: 1697 Tjekliste JOC 1000 - B2 3 370
29-08-2022 11:34 Uni-5oft Task D.. PNG Kuvalitetssikring Opgave: 1697 Tjekliste JDC 1000 - B3 4 4802

°

For at se et dokument eller billede, skal du markere den gnskede fil og trykke pa ”Vis” knappen, sa dbner
der et nyt vindue, hvor du har mulighed for at se dokumentet.

Kvalitetssikring
Uni-Soft Projelt
Ciaka Z9.08-2022
Cpgawe 1537
Crdre 168

Tjekiste JDC 1000

B
=2
=
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D Opsaetning af app.

For at anvende Uni-Soft Task:

1. Download ”Uni-Soft Task” applikationen

e AppiOS (9+) tilgaengelig pa App Store
e Android (X.X) tilgeengelig pa Play Store

2. Aben applikationen og ga ind under ”Menu” > ”‘\Log af”. Her logger du ud af demobrugeren og
logger pa med din virksomheds Uniconta APl bruger (udleveret i mail ved Uniconta opsatning), og dernaest
din personlige brugerprofil (Firma - Medarbejdere).

3. Nar du har logget pa vil du blive fgrt tiloage til “"Hovedmenuen” og du er nu klar til at anvende
applikationen.

09.02 o
Menu Start Synk I:I Menu Logind
—

APl brugernavn: & demoTaskApi

U . S F APl adgangskode: o
n I = O t AP log af

Peter Petersen

Uni-Soft Projekt
Brugernavn: 25 PP

A Start

o Log af

& Synkroniser stam data

Adgangskode: &

Log af

D Historik

Opgaver j & Indstillinger

ey
1l

i Om

14



09.02 . g

Menu

Uni-Soft

E Peter Petersen
Uni-Soft Projekt

4 Start
ol Logaf
% Historik

6] % Indstillinger

iOm

i

& Synkroniser stam data

o —

Menu

15

1. Medarbejder og virksomhed: viser den
nuvaerende medarbejder og virksomhed der er
logget pa enheden.

Nar der star "Peter Petersen” efterfulgt af ”Uni-
Soft Projekt” er enheden logget pa en
demobruger.

2: Start: Bringer brugeren tilbage til
"Hovedmenuen”

3: Log af: Her kan du logge ud og ind af
medarbejdere og virksomhed.

4: Synkroniser stamdata: Her synkroniserer du
applikationen med Uniconta, og indhenter det
nyeste data til applikationen.

5: Historik: Her kan den enkelte medarbejder se
historikken for deres arbejdstimer.

6. Indstillinger: Her opsaettes generelle
indstillinger.

7. Om: Applikationens versionsnummer og juridisk
information.



.9Historik

Historik siden viser hvor mange timer en medarbejder har arbejdet, du kan bade se det for de individuelle
dage samt et samlet timeantal for en given uge.

1. Her kan du veelge hvilken uge man gerne vil se historikken for.

2. Oversigt over timer pa specifikke dage.

3. Viser det samlede antal arbejdstimer for den valgte uge.

4. Ved at trykke pa en specifik dag (som set i nedenstaende eksempel ved “Sgndag — 1.august”) kan du se
tidsrummet arbejdet er udfgrt i, samt antallet af timer, da der i dette eksempel er tilfgjet en pause, vil der
pa historik siden automatisk vaere trukket 30 minutter fra timeantallet

Menu Historik e Historik
Uge 30 Uge 30
€ 26-07-2021 > € 26-07-2021 >
Mandag - 26. juli 0 (0) Mandag - 26. juli 0(0)
Tirsdag - 27. juli 0 (0) Tirsdag - 27. juli 0(0)
Onsdag - 28. juli 0 (0) Onsdag - 28. juli 0 (0)
Torsdag - 29. juli 0 (0) Torsdag - 29. juli 0(0)
Fredag - 30. juli 0(0) » Fredag - 30. juli 0(0)
Lerdag - 31. juli 0 (0) Lordag - 31. juli 0 (0)
Sendag - 1. august 7.5 (0) Sendag - 1. august 7,5(0)
Ordre: 21
® a . 5,5
3] ® Timerialt 75 (0) ) os0-1280
® Ordre: 21 2
15:30 - 17:30
®© Timeri alt 7,5 (0)

16



¢Indsti|linger

Under indstillinger har du mulighed for at tilpasse nogle af applikationens funktioner og visning til ens
fortrukne preeferencer.

1. Skift sprog: Dansk, Engelsk

2. Historik periode: Filtrering af hvor mange dage tilbage du vil kunne se “udfgrte opgaver” pa
opgavelisten.

3. Synkroniser ved gem: Mulighed for at sl automatisk synkronisering til/fra nar du trykker “Gem”.

4. Vis kalender: Fa vist opgaverne i kalenderen med mulighed for at bladre frem og tilbage i dagene.

Menu Indstillinger

Skift sprog: Dansk
Historikfopgave periode (Dage): 30
Synkroniser ved gem O

Vis kalender

17



5. Komme/ga: Mulighed for at “stemple ind og ud pa arbejdsdagen.

6. Opgaver: Mulighed for at vise “Opgaver” i hovedmenuen (Start).
> Arbejdstid: Mulighed for at indtaste den brugte arbejdstid pa opgaven
> Arbejdstid Start/Stop: Mulighed for at Stemple ind og ud pa opgaven.

> Start opgave stopper igangvaerende: Kan kun bruges hvis du benytter dig af Arbejdstid Start/Stop
funktionen. Denne funktion ggr det muligt at fortsaette direkte til naeste opgave uden at skulle stemple ud
pa den igangveerende opgave. Dette vil nu ske automatisk nar du starter tiden pa den naeste opgave.

> Materialer: Fa vist materialer inde pa selve opgaven.
> Ordre: Muligheden for at kunne redigere i sin ordre inde pa opgaven.

> Kvalitetssikring: Her kan du tilfgje en forudbestemt kvalitetssikring. Se side 8-9

7. Materialer: Mulighed for at vise “Materialer” i hovedmenuen (Start).

Menu Indstillinger

Funktioner

Komme/Ga
Opgaver
> Arbejdstid

> Arbejdstid Start/Stop

> Start opgave
stopper igangvaerende

> Materialer
> Ordre

> Kvalitetssikring

ololeloRuNolNolle

Materialer

Gem

18



f —

+F

e ==(pgaver

1. Opgaveliste:
@ Vis opgaver der ikke er tildelt samt opgaver der er tildelt medarbejderen der er logget pa enheden.

‘Q Vis alle opgaver for alle medarbejdere, samt ikke tildelte opgaver.

2. Vis/ikke vis udfgrte opgaver:
ﬁ Standard visning, her ser du opgavelisten med aktive opgaver.

ﬂ Her ser du de udfgrte opgaver for medarbejderen der er logget pa enheden. Hvis du dernaest
trykker pa kandu @ se de udfgrte opgaver for alle medarbejdere.

Opgaver =_ .- Tifej

Opgaver @ - Tifg Opgaver o3 Tilfej

€ Uge:46 >

< Uge:46 » € Uge:46 »

I TAi=A02] T5(000) = -0k SO Dato: 17-11-2021 07:00 - 17-11-202115:00
quave type: Aben Ordre: 86

Tildelt: Peter Petersen B R e

Kunde: Torben Test 9400 Nerresundby
Rekvisition: 20106020

Tildelt: Peter Petersen

Dato: 17-11-2021 16:00 - 18-11-2021 00:00
Opgave type: Aben
Tildelt: Peter Petersen

Dato: 17-11-2021 16:00 - 18-11-2021 00:00
Opgave type: Aben
Tildelt: Peter Petersen

Dato: 17-11-202116:00 - 18-11-2021 00:00
Opgave type: Aben
Tildelt: Peter Petersen

Dato: 18-11-2021 16:00 - 19-11-2021 00:00
Opgave type: Aben
Tildelt: Peter Petersen

Dato: 18-11-2021 16:00 - 19-11-2021 00:00
Opgave type: Aben
Tildelt: Peter Petersen
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3. Tilfgj:

Her kan du tilfgje nye opgaver via applikationen (se side 24).

4. Udrabstegn:

|
* . Ses pa en igangveerende opgave.

Opgaver @

< Uge:3 >

Ma Tir Ons

Dato: 20-01-2022 07:00 - 20-01-2022 15:00
Ordre: 43

Opgave type: Aben

Kunde: Thomas 9381 Sulsted

Tildelt: Peter Petersen

Dato: 20-01-2022 07:00 - 20-01-2022 15:00
Ordre: 13

Opgave type: Aben

Kunde: Olsens flyttefirma 9310 Stae
Rekvisition: Test

Tildelt: Peter Petersen

Startet: 20-01-2022 08:56 !

Dato: 20-01-2022 12:00 - 20-01-2022 15:00
Ordre: 16

Opgave type: Aben

Kunde: Demo kunde

Tildelt: Peter Petersen
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o ——

= . .
* == (Opgaver (visning — Kontakt/Maps)

Opgave visning:

e Til/Fra dato: (opgavens tidsforlgb)
e Ordre: Ordrenummeret pa opgaven.

e Kunde: Viser information on den pagaldende kunde.

e Opgave type: "Drop-Down” valg af opgave type.

o Tildelt: "Skyder” der giver brugeren mulighed for at patage sig en opgave.

e Kommentar: Her skrives eventuelle kommentarer til opgaven.

e Lev. Dato: Leveringsdato for opgaven.

9 Q
"" Viser kunden, adressen, postnummeret, byen og landet. Ved interaktion med 'N' bliver du f@rt
videre til "Kort” pa iOS og "Google Maps” pa Android.

J Viser telefonnummer pa kunden, ved interaktion med J gores klar til at ringe op.

Fortryd Opdater

Opgaver

Fra Dato/Tid:  39.07-2021  00:00

Til DatofTid:  30_07-2021  00:00
Ordre: 56
Kunde: 123456 EU Kunde

Opgave type: Aben

Tildelt: O

Kommentar: Test

Test 4

Lev. dato: 30-07-2021

Gustav Adolfs torg 111 55
P Stockholm
Sweden

o 30352735
Arbejdstid
Materialer
Rediger ordre

Udfert

Opgaver

Fortryd Opdater

Fra Dato/Tid: [30_07_2021 00:00
TilDatofTic:  39-07-2021  00:00
Ordre: [56
Kunde: [123456 EU Kunde
Opgave type: [i\ben
Tildelt: O
Kommentar: Test
Test 4
Lev.dato:  30-07-2021

* Gustav Adolfs torg 111 55
ﬂ' Stockholm
Sweden

o ] 30352735

[ Arbejdstid
[ Materialer

G L )L JuU L

. Ring30352735

Annuller

21

n.2a+ all = 530
4 Uni-Soft Task
'RGE @
85169 gUppsala
olrebra

Gustav Adolf:
107g 11155,

10 t. og Tmin.
Hurtigst

Gotebarg -,
10t. og 28 min.
.\mmg 11t.0g 25 min.
S HElSingborg
DANMARK l
( Kobonhavredl
Schleswig- grall
Holstein. DGdXJHSk

Wadden Sea
National Park
mhnare

Til Gustav Adolfs torg 111 55, S... X

Fra Min lokalitet

a8 & =} ) ¥

10 t.0g 1 min.

1.065 km - Hurtigste rute
© Vejafgift kraeves
Rute krydser internationale grasnser

11t. og 25 min.

ke START




e Opgaver (visning/rediger/tilfgj)

e Arbejdstid: Du kan registrere arbejdstid pa den valgte opgave (se side 24).
e Materialer: Du kan tilfgje og redigere materialer pa en opgave (se side 25).

e Opret ordre/Rediger ordre: Redigering tilgeengelig ved eksisterende opgave. Ved tilfgjelse af en ny
opgave hedder knappen “Opret ordre”. (se side 23).

Opgaver Fortryd Opdater

Opgaver

=3 \Y. ]

Tildelt: Torben Hem Fra Dato/Tid:  309_07-2021  00:00

Dato: 04-07-2021 09:00 - 04-07-202109:00 Til Dato/fTid:
Opgave type: Aben
Tildelt: Michael Poulsen

30-07-2021  00:00

Ordre: 56

Dato: 05-07-2021 00:00 - 05-07-202115:00
Opgave type: Aben Kunde: 123456 EU Kunde
Tildelt: Projekt Admin
Opgave type: Aben
Dato: 05-07-2021 00:00 - 07-07-2021 00:00
Opgave type: Aben Tildelt: ()
Tildelt: Tom Tomsen
Kommentar: Test
Dato: 26-07-2021 00:00 - 26-07-2021 00:00 Test 4
Opgave type: Aben
Tildelt: Demo bruger * Lev. dato: 30-07-2021
Dato: 27-07-2021 00:00 - 31-07-2021 00:00

Ordre: 56 o Gustav Adolfs torg 111 55

2 Stockholm
Opgave type: Aben (M
Kunde: EU Kunde Sweden
Tildelt: Projekt Admin

o 30352735

Dato: 28-07—2921 09:00 - 28-07-202112:00
Opgave type: Aben
Tildelt: Torben Hem Arbejdstid

Dato: 29-07-2021 00:00 - 29-07-2021 00:00 )
Opgave type: Aben Materialer
Tildelt: Torben Hem

Dato: 30-07-2021 00:00 - 30-07-2021 00:00 Rediger ordre
Ordre: 56 )

Opgave type: Aben Udfart
Kunde: EU Kunde

Tildelt: Peter Petersen
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Opgaver (Opret ordre)

Ved en nyoprettet opgave er det ngdvendigt at tilfgje en ordre.

Kunden valges ud fra navn eller nummer, de resterende informationer bliver trukket fra systemet
og tilfgjet til de relevante felter.

e Leveringsadresser kan tilfgjes eller redigeres efter behov.

e Leveringsdatoen valges eller ndres.

e Kommentar: Mulighed for at tilfgje en kommentar til opgaven.

Opret ordre Fortryd Gem Opret ordre Fortryd Gem
Kunde: Kunde: 20202494 Torben Test
Lev. navn: Lev. navn: Uni-Soft ApS
Lev. adresse 1: Lev. adresse 1: | Sundsholmen 5
Lev. adresse 2: Lev. adresse 2:
Lev. adresse 3: Lev. adresse 3:
Lev. postnr.: » Lev. postnr.: 9400
Lev. by: Lev. by: Ngrresundby
Lev. land: Denmark Lev. land: Denmark
Lev. dato: 04-08-2021 Lev. dato: 04-08-2021
Kommentar: Kommentar:
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®Opgaver (arbejdstid)

1. Eksempel pa visning af arbejdstid ved en nyoprettet opgave uden tilfgrt arbejdstid.

2. Tilfgjelse af arbejdstid. Indeholder Til/Fra dato og tid, kan redigeres efter behov. Ved gem tilfgjes
arbejdstiden til listen, ved fortryd fgres brugeren tilbage til “arbejdstid” menuen.

3. "Skyder” til tilfgjelse af pause pa en given arbejdstid, traekker automatisk 30 minutter fra arbejdstiden.

4. Eksempel pa tilfgjet arbejdstid med pause, viser leengden pa pausen samt den samlede arbejdstid med

pause.

[4 Arbejdstid Tilfg] Arbejdstid Fortryd Gem 4 Arbejdstid Tilfej

Fra Dato/Tid: . 30-07-202100:00 - 30-07-2021 03:00
! 80-07-2021 00:00 IAI Pause: 30 min Arbejdstid: 2,5 timer i‘
Til Dato/Tid: .
! DatefMd: - 30-07-2021 0300 30-07-2021 03:00 - 30-07-2021 07:00
Pause: 0 m Arbejdstid: 4 timer

30-07-202110:00 - 30-07-202112:00
Arbejdstid: 2 timer
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&
’\Opgaver (materialer)

"Materialer” giver mulighed for at tilfgje materialer, som medarbejderen har anvendst eller skal bruge til en
opgave, bade i forhold til typen af varer og antallet.

1. Eksempel pa visning af materialeliste ved en opgave uden tilfgrte materialer.

2. Tilfgjelse af materialer; viser ordre nummeret pa den gaeldende opgave samt den tilhgrende kunde. Her
kan du vaelge "vare” og "antal” der skal tilfgjes materialelisten. Ved “gem” tilfgjes de til materialelisten,
ved "fortryd” fgres du tilbage til “Materialer”.

3. Eksempel pa materialeliste med tilfgjede materialer. Her kan du se alt information om de tilfgjede
materialer, ordrenummeret, kunden, varen og antallet.

Materialer Titfoj Materialer Fortryd Gem Materialer Tilfej
Crdre: 21
21 Kunde: 98255665 Uni-Soft ApS
Vare: JCB 560/80 Montering af centralsmering pa
Kunde: JCB 560-80 med 25 smeresteder
Antal: 1
20202494 Torben Test
Vare: Ordre: 21

Kunde: 98255665 Uni-Soft ApS

g 11 lz X:;Zi;1':g)1 Temmer

1001 Temmer

1005 Kost Ordre: 21 i

Kunde: 98255665 Uni-Soft ApS
1006 Stol Vare: JCB 560/80 Montering af centralsmering pa
2345 Fittings JCB 560-80 med 25 smaresteder

Antal: 5

Arbejdstid Arbejdstimer
Ordre: 21
Antal: Kunde: 98255665 Uni-Soft ApS
Vare: 1002 Sovesofa
Antal: 2

Ordre: 21
Kunde: 98255665 Uni-Soft ApS
Vare: 2345 Fittings

gwe rr tyuiopa Antal: 5
e — _ 777777777 Crdre: 21
asdf ghijkl &eoe Kunde: 98255665 Uni-Soft ApS

Vare: JCB 560/80 Montering af centralsmering pa
JCB 560-80 med 25 smaresteder
Antal: 1

123 Mellemrum Retur Ordre: 21
Kunde: 98255665 Uni-Soft ApS

Vare: Arbejdstid Arbejdstimer

0 Antal: 3,58
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EOpgaver (kvalitetssikring)

Kvalitetssikring i Task-appen er kun tilgaengeligt nar du har sat en kvalitetsliste pa en ordre (se side 10). Hvis

det er tilfeeldet, vil der pa appen blive vist en ny knap, som hedder ”Kvalitetssikring”:

L] L}
Opgaver Fortryd Opdater Kvalitetssikring Fortryd Gem
Fra DatOITId 27-07-2021 00:00 Smﬂretjekliste JCB 600 m
. - Antal smegresteder
Til DatofTid: ' 31.07-2021  00:00
Tjek stand af smeresteder 3
Ordre: 56 E] u
Kunde: 123456 EU Kunde Billede fer eventuelt reparation @ m
Opgave type: | Aben Skal der reparation smeresteder? E]
Ikke tildeft: Billede efter reparation @
Kommentar: Test
es Smer JCB 60/800 (4 steder, samt
Test 4 tjek tilstand) og meget meget D
meget lang tekst
Lev. dato: 27-07-2021
Tjekliste JDC 1000
Gustav Adolfs torg 111 55
|g| Stockholm » t D
Sweden
2 0
€ 0
Arbejdstid Vaegt pa smeremiddelbrugt - Gram [6]
Materialer t4 )
Rediger ordre t5 O
t 0

Kvalitetssikring

Afslut Kvalitetssikring

Udfart

Beskrivelse pa den oprettede kvalitetssikringsliste. (se side 8)

Eksempel pa en linje med tekstfelt (se side 9)

Eksempel pa et afkrydsningsfelt.

Eksempel pa en linje med foto (se side 9)

Beskrivelse for en anden kvalitetssikringsliste, her er der sat to lister pd en ordre.

Linje med en praedefineret enhed (se side 9)

Afslut Kvalitetssikring: Feerdigggrelse af kvalitetssikringen, og indsendelse af dokumenter til

NouhkwnNR

Uniconta, afsluttes med en bekraeftelse om “succesfuld” feerdigggrelse.

8. Fortryd/Gem: Fortryd fgrer tilbage til opgaven, ”"Gem” giver mulighed for at gemme en midlertidig
udfyldelse, sa i tilfeelde af at du har udfyldt enkelte linjer, men ikke faerdiggjort kvalitetssikringen,
kan du gemme dine indtastninger og sende den pa et senere tidspunkt.
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Uni-Soft ApS:

Uni-Soft Task app

TLF: +4520 20 24 94
Torben@uni-soft.dk
www.uni-soft.dk
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